
Wir bieten eine unbefristete Stelle in Vollzeit als 

MITARBEITER (M/W/D) CUSTOMER SERVICE  
UND ASSISTENZ DES ABTEILUNGSLEITERS

DEINE AUFGABEN IM CUSTOMER SERVICE 
 × Betreuung unserer nationalen und internationalen Vertriebspartner/Endkunden
 × Abwicklung von Kundenaufträge im ERP-System ( vom Angebot bis zur Rechnung)
 × International: komplette Exportabwicklung (inkl. Erstellung der Ausfuhrdokumente)

DEINE AUFGABEN ALS ASSISTENZ
 × Unterstützung des Abteilungsleiters in operativen und organisatorischen  

 Aufgabenfeldern 
 × Terminplanung und Koordination
 × Priorisieren von Arbeitsabläufen, Reisemanagement
 × Aufbereitung von Entscheidungsgrundlagen für den Abteilungsleiter
 × Interner Ansprechpartner für Belange des Abteilungsleiter 

DEIN PROFIL
 × Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Berufserfahrung
 × Berufserfahrung in vergleichbarer Position 
 × Sehr gute Kenntnisse der MS Office-Produkte ( insbesondere Outlook, Excel)
 × Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit, Organisationstalent, Sorgfalt  

 und Diskretion
 × Gute Englisch-Kenntnisse in Wort & Schrift
 × Grundkenntnisse im Personalwesen und Buchhaltung wünschenswert
 × Kunden- und Service Orientierung 

UNSER ANGEBOT
 × ein international erfolgreiches Unternehmen
 × eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen und hochmotiviertem Team
 × flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
 × persönliche Entwicklungsmöglichkeiten
 × individuelles Coaching
 × eigene Kantine mit Köchin
 × ein attraktives Arbeitsumfeld 

Wir freuen uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Gehalts-
vorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin an job@skywalk.org

Die Skywalk GmbH & Co. KG wurde im Jahr 2001 gegründet und ist mit ihren zwei 
Geschäftsbereichen skywalk und FLYSURFER Trendsetter in den Sparten Gleit-
schirm und Kitesurfing. Die Begeisterung für Luft und Windkraft, Entwicklung und 
Balance sind die Grundlage unseres Erfolgs und Miteinanders.

Skywalk GmbH & Co. KG
Windeckstr. 4
83250 Marquartstein, GERMANY
Tel. +49 (0) 8641 6948-0

skywalk paragliders

FLYSURFER Kiteboarding
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