SINV/ANSUN

GMBH & CO.

Im Rahmen einer Schwangerschaftsvertretung suchen wir in Teilzeit (15-20 Std.) eine/n

PERSONALSACHBEARBEITER/IN (M/W/D)

(vorerst befristet auf 2 Jahre mit Option auf Ubernahme)

Wir bieten eine abwechslungsreiche Stelle in einem sportlichen Umfeld in der Fairness,
Erfolg und Spaf Hand in Hand gehen. Gemeinsam mit unserer erfahrenen Kollegin
wirst Du alle Aufgaben, die eine Personalabteilung mit sich bringt im Team meistern.
Eine enge Zusammenarbeit mit dem Vorgesetzten und unseren Mitarbeitern ist fir uns
das A und O und macht eine gute Personalabteilung aus.

DEINE AUFGABEN BESTEHEN INSBESONDERE AUS:

x der eigenstandigen Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
inkl. Melde-, Berichts- und Bescheinigungswesen

x Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Fihrungskrafte in Steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Fragen

x Selbststandige Kommunikation mit Behorden, Krankenkassen und Amtern

x Pflege von Personalstamm- und Abrechnungsdaten

x Erstellen von Auswertungen und Statistiken

x Erstellen von Arbeitsvertragen und Arbeitszeugnissen

x Verwaltung des elektronischen Zeiterfassungssystems

x Erstellen von Stellenanzeigen und Bewerbermanagement

Wenn Dich diese Herausforderung anspricht, Du bereits Erfahrung in einer ahnlichen
Position gesammelt hast, Dir Zuverlassigkeit und grof3es Verantwortungsbewusstsein
nicht fremd sind, selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten Dich ausmachen,
dann freuen wir uns auf vollstandige Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung
und moglichem Eintrittstermin an hr@skywalk.org

Die Skywalk GmbH & Co. KG wurde im Jahr 2001 gegrindet und ist mit ihren zwei
Geschaftsbereichen skywalk und FLYSURFER Trendsetter in den Sparten Gleit-
schirm und Kitesurfing. Die Begeisterung fur Luft und Windkraft, Entwicklung und
Balance sind die Grundlage unseres Erfolgs und Miteinanders.

Skywalk GmbH & Co. KG
Windeckstr. 4

83250 Marquartstein, GERMANY
Tel. +49 (0) 8641 6948-0
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