Wir bieten ab sofort eine unbefristete Stelle in Teilzeit (15-20 Std.) als

PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

DEINE AUFGABEN:

x Bearbeitung der gesamten Personaladministration von Eintritt bis Austritt

x Pflege von Personalstamm- und Abrechnungsdaten

x eigenstandige Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

x Ansprechpartner fiir Mitarbeiter und Fiihrungskrafte in steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Fragen

x Durchfiihrung des Melde-, Berichts- und Bescheinigungswesen

x Ansprechpartner fiir Lohnsteuer- und Sozialversicherungspriifer

x Betreuung des Zeiterfassungsprogramms

x Verwaltung der Krank- und Urlaubstage

x Erledigung der taglichen Personalarbeit

WIR ERWARTEN:

x abgeschlossene kaufmannische Aushildung

x Erfahrung im Personalbereich inshes. in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

x Ausgeprdgte organisatorische Fahigkeiten und eine selbststandige, pragmatische Arbeitsweise in einem
schnelllebigen Umfeld

x Fahigkeit, komplexe Zusammenhange zu erfassen und zu bearbeiten

x Sicherer Umgang mit einem Personalabrechnungsprogramm (vorzugsweise Agenda)

x Luverlassigkeit, Vertrauenswiirdigkeit und Diskretion

x Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

UNSER ANGEBOT:

x Ein international erfolgreiches Unternehmen im Sportbereich

x Eigenverantwortliches, kreatives Arbeiten in einem jungen und hochmotivierten Team
x Forderung von Gleitschirmfliegen und Kitesurfen

x Maglichkeit unsere eigenen Produkte zu testen

x Personliche Entwicklungsmoglichkeiten

x Sehr hoher Freizeitwert aufgrund der Lage zwischen Alpen und Chiemsee

x Eigene Kantine mit taglich frisch zubereiteten Speisen

Wenn Dich diese Herausforderung anspricht, dann freuen wir uns auf vollstandige Bewerbungsunterlagen mit
Gehaltsvorstellung und maglichem Eintrittstermin an hr@skywalk.org

Die Skywalk 6GmbH & Co. KG wurde im Jahr 2001 gegriindet und ist mit ihren Geschaftsbereichen skywalk
paragliders, FLYSURFER und FLARE Trendsetter in den Sparten Gleitschirm und Kitesurfing. Die Begeisterung
fiir Luft und Windkraft, Entwicklung und Balance sind die Grundlage unseres Erfolgs und Miteinanders.

Skywalk GmbH & Co. KG
Personalabteilung

Windeckstr. 4

83250 Marquartstein, GERMANY

Tel. +49 (0) 8641 6948 28
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